Duration of the entire procedure;

Wet hands with water; ' ' Apply anough soap o cover
sithand surfaces:

Right palm: over left dorsum with Eacks of fingsre o opposing pairz@s
irterdsoad fingers and vioe verss; with fingars interiocked;

Rotafional rebbing of 1o thumb Rotetional fibiing, backwards snd Finze hands with watern

c!ssméé n f:ig?ﬁ palvr and vies varsa: foywards with clasped fingers of right
hami in Jedt palm and viee yersal
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Your hizndg are now safe.

Py hands thoraughly
with & single use 'QG‘**K?I"
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. Utilizzando "WORD", & possibile proteggere un documento dalle modifiche?

. Utilizzando "Excel", & possibile riordinare I'intero foglio di lavoro o parte di esso?

. Dovendo realizzare una tabella dove vengono indicati dati conducendo una ricerca,
guale programma & indicato?

- In Word, volendo mettere un quadratino davanti a tutti i paragrafi di un documento,
come si deve procedere?

. E possibile, con un semplice "copia e incolla”, importare dei dati da un foglio di
Microsoft Excel a un documento di Microsoft Word?

. E possibile archiviare mail? E dove?

. Dovendo scrivere un@;&relazio_ne che programma & utile?

. Per preparare slide che programma si utilizza?



